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Порядок  приёма граждан
 в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
Субботинскую  среднюю общеобразовательную  школу и филиал Средне-Шушенскую НОШ,  формы получения образования и формы обучения, порядок перевода,  отчисления  и  восстановления обучающихся  общеобразовательного учреждения 
1.         Настоящий Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Порядок)  регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) в  МБОУ Субботинскую СОШ, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования и филиал Средне-Шушенской НОШ, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего образования.

2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом,  для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" и настоящим Порядком.

3. Право на прием в образовательную организацию  имеют  граждане, имеющие право на получение начального общего,  основного общего и среднего общего образования  и  проживающие на территории, закрепленной за образовательной организацией. 

4. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". В случае отсутствия мест в  образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования администрации Шушенского района.

5. Образовательная организация  обязана ознакомить  родителей (законных представителей) с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

6. Образовательная организация размещает постановление  администрации Шушенского района  «Об утверждении Перечня территорий,  закреплённых за  общеобразовательными учреждениями Шушенского района» издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).

7. Образовательная организация с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте  http://www.subbotino.okis.ru/, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о:
- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания    распорядительного акта о закрепленной территории;

   - наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.

8. Прием граждан в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".
9. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими  возраста 8 лет. Остальные случаи рассматриваются особо,  и решение принимается в каждом случае индивидуально.
10. Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. В заявлении (Приложение 1) родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

   а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

   б) дата и место рождения ребенка;

   в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей)
   ребенка;

   г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

   д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается  на информационном       стенде  и (или) на официальном сайте  школы http://www.subbotino.okis.ru/
                      Для приема в общеобразовательную организацию родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

           Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

        Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

         Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в общеобразовательной организации  на время обучения ребенка.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

          Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в общеобразовательную организацию  не допускается.

11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательной организации, уставом общеобразовательной организации  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

          Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

12. Прием заявлений в первый класс общеобразовательной организации  для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление  оформляется распорядительным актом общеобразовательной  организации  в течение 7 рабочих дней после приема документов.

            Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс  начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

   Общеобразовательная организация,  закончив прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, не ранее 1 июля.

13. Для удобства родителей (законных представителей) детей общеобразовательная организация  устанавливает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

14. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в общеобразовательную организацию  в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

15. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

16. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов (Приложение 2), содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в общеобразовательную организацию, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью  общеобразовательной организации. 

17. Распорядительные акты общеобразовательной организации  о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде.
18. На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательную  организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

19.  Приём закреплённых лиц в учреждение  осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
20. Количество обучающихся в общеобразовательном учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса, с учётом санитарных и гигиенических норм и других контрольных нормативов, указанных в лицензии на право ведения образовательной деятельности.
21. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Постановлением администрации Шушенского района   о закреплённой территории (далее - распорядительный акт) и гарантирующим приём всех закреплённых лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения http://www.subbotino.okis.ru/ 
22. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
23. При приеме в учреждение на уровень  среднего  общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
Формы получения образования и формы обучения
24. Образование может  быть получено в различных формах: очной, очно-заочной, заочной, семейного образования или самообразования.  Обучение в форме семейного образования и самообразования подразумевает право прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность.  В отношении промежуточной и итоговой аттестации независимо от формы получения образования и формы обучения учащиеся имеют право на объективную оценку и основой этой оценки служат федеральные государственные образовательные стандарты, за исключением федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования.
Порядок перевода учащихся в следующий класс
25. Согласно ч. 5 ст. 66 Федерального закона № 273-ФЗ начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее образование являются обязательными уровнями образования. Обучающиеся, не освоившие основной образовательной программы начального общего и (или) основного общего образования, не допускаются к обучению на следующих уровнях общего образования.
26.  Обучение по программе основного общего образования обучающихся, не освоивших программу начального общего образования, не допускается. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию за 4 класс начальной школы, а тем самым не освоившие образовательную программу начального общего образования, не могут быть переведены в 5 класс для обучения на уровне основного общего образования, в том числе, условно. 
27. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность (это неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам образовательной программы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин), вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету  не более двух раз в сроки, определяемые учреждением, осуществляющим образовательную деятельность, в пределах одного года с момента образования академической задолженности (в этот период не включаются время болезни обучающегося).
28. В случае не ликвидации до начала нового учебного года академической задолженности обучающимися, не прошедшими промежуточную аттестацию, наступают последствия, предусмотренные ч. 9 ст. 58 Федерального закона № 273-ФЗ, а именно обучающиеся по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.    
Порядок  отчисления обучающихся

29. Обучающийся может быть отчислен из МБОУ  Субботинской СОШ:
            - в связи с получением образования (завершением обучения);

            - досрочно, по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей), в том числе 

             в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

             другую образовательную организацию. Основанием перехода в другую образовательную 

            организацию   является личное заявление родителей (законных представителей);

            досрочно, по инициативе МБОУ Субботинской СОШ в случае применения к обучающемуся, 

            достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания.

30. За неисполнение или нарушение устава МБОУ Субботинской СОШ, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из МБОУ Субботинской СОШ.

31. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по образовательным программам  начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости).

32. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул.

33. При выборе меры дисциплинарного взыскания необходимо учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, советов родителей.

34. По решению педагогического совета МБОУ Субботинской СОШ за неоднократное совершение дисциплинарных проступков допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из МБОУ Субботинской СОШ как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное функционирование организации, осуществляющей образовательную деятельность.

35. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

36. Администрация МБОУ Субботинской СОШ незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.

37. Досрочное отчисление обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств указанного обучающегося перед МБОУ Субботинской СОШ.

38. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные локальными актами МБОУ Субботинской СОШ,  прекращаются с момента его отчисления из МБОУ Субботинской СОШ.

39. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из МБОУ Субботинской СОШ выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому МБОУ Субботинской СОШ.
40.  При переводе обучающегося из учреждения в другое учреждение  его родителям (законным представителям) выдаются документы, которые они обязаны предоставить в образовательное учреждение: личное дело, табель успеваемости, медицинская карта (если находится в школе). Школа выдает документы по личному заявлению родителей (законных представителей).

Порядок  восстановления обучающегося
41.  Восстановление обучающегося в учреждении, если он досрочно прекратил образовательные отношения по своей инициативе или инициативе родителей (законных представителей), проводится в соответствии с «Положением о порядке приема обучающихся в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Субботинская   средняя общеобразовательная школа.
42. Порядок и условия восстановления в учреждении, осуществляющем образовательную деятельность, обучающегося, отчисленного по инициативе этой организации, определяются локальным нормативным актом этого  учреждения.

Порядок разрешения разногласий, возникающих при приёме, переводе, отчислении и
исключении граждан из общеобразовательного учреждения

43. В случае отказа гражданам в приёме в общеобразовательное учреждение и других разногласий при переводе и отчислении (исключении) учащихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в Управление образования.
44.  Информация о  муниципальном  Управлении образования администрации Шушенского  района: 662700, п. Шушенское, 2 микрорайон, дом 1А, пом. 5.
45. Телефон приемной УО – (39139)-3-18-84, (39139)-3-22-84

             Факс  УО                          (39139)3-22-84, 3-26-92 
             Сайт     УО                       www.Shuo.my1.ru 

	             Электронная почта   shuo@krao.ru 


	Учётный номер ______

Принять в  _________  класс

Приказ  № _____  от  _____________ 20___  г.

Директор  школы ________________  И. Г. Криштоп
	Приложение 2

Директору  муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения Субботинской  средней общеобразовательной школы     Криштопу И.Г.

 от _________________________________________

  ___________________________________________

ФИО  родителя (законного представителя), 

проживающего (ей) по  адресу:

____________________________________________

____________________________________________


Заявление

Прошу принять моего сына (дочь)____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка, год, число, месяц рождения),

Место рождения ___________________________________________________________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу:____________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

фактически проживающего (ей)  по адресу:________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________

в ______ класс муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Субботинской средней общеобразовательной школы. Прибыл из школы № ________________________________________________

Сведения о родителях:

Отец _______________________________________________________________________ 

                                                                Ф.И.О.

Место  работы  отца __________________________________________________________

Должность ___________________________________________________________________

Мать  ___________________________________________________________ 

                                                                 Ф.И.О.

Место  работы  матери ________________________________________________________

Должность ________________________________________________________________

Контактный телефон: ___________________________

         Е-mail: _______________________________________ 

Ознакомлен (а) со следующими документами:

1. Устав  школы

2. Лицензия на право  ведения образовательной деятельности

3. Свидетельство о государственной  аккредитации

4. Образовательная программа ОУ

5. Постановление администрации  Шушенского района  «О  закреплении  микроучастков в п. Шушенское и населённых пунктах района за образовательными учреждениями» 

_______                                                                                        ______________ 

 (подпись)                                                                                                                                (дата подачи заявления)

Согласен (согласна) на обработку своих персональных данных и персональных данных  ребёнка в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

                 ___________                                                                                                                                     _____________________              

  (подпись)                                                                                                                                       (дата подачи заявления
Приложение 1

Из приказа  Министерства образования

и науки Российской Федерации

от 22 января  2014 г. N 32

 «О порядке приёма граждан в общеобразовательные учреждения»

Прием заявлений в первый класс ОООД для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в ОООД оформляется распорядительным актом ОООД в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Для зачисления ребенка в первый класс  необходимо представить следующие документы:

1. Свидетельство о рождении ребенка (оригинал и ксерокопия)

2. Оригинал и ксерокопия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории (справку из с/совета)

3. Страховое  свидетельство государственного пенсионного страхования (оригинал и ксерокопия)

4. Медицинский  полис (оригинал и ксерокопия)

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

                 ___________                                                                                                                                _____________________              

                    (подпись)                                                                                                                                          (дата подачи заявления)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 3

Расписка  дана ______________________________________________________ 

в получении документов  для поступления в 1-ый  класс   МБОУ Субботинской СОШ: 

_________________________________________________________, регистрационный  № ______

(ФИО ребенка)
1. Свидетельство о рождении ребенка (ксерокопия)

2. Оригинал и ксерокопия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории (справку из с/совета)

3. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (оригинал и ксерокопия)

4. Медицинский полис (оригинал и ксерокопия)

5. Другие  документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка: ________________________________________________________________

Директор школы                                                               И.Г. Криштоп

Ответственная  за приём документов                            Е.В. Арефьева

1

